
未提出陈述申辩

案件来源登记

初步核查（15 日内结束）

立案审批（分管执法工作负责人审批，3 日内向法规股备案）不予立案审批

办案机构调查取证

形成调查终结报告

法规股审核(10 日内完成) 法制员审核(10 日内完成)

分管执法工作负责人审批行政执法领导小组

行政处罚 /行政处罚听证告知

（分管法制工作负责人审批）

行政机关负责人集体讨论

（情节复杂或重大违法行为）

行政处理决定

（分管法制工作负责人审批）

行政处罚决定

（7 日内送达当事人）

结 案 归 档

行政处罚告知

提出陈述、申辩
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提出陈述申辩

复核

一般案件办理流程图

根据案件审核权限

行政处理决定

（分管执法工作负责人）

行政处罚决定

（7 日内送达当事人）

同意案件处理意见
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执行
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